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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE UNA ENTIDAD COLABORADORA 

EN LA PLATAFORMA DE GESTIÓN DE PRÁCTICAS (ÍCARO) 

 

1º. Acceso a la dirección de la página web. 

Acceda a través de la dirección web https://icaro.ual.es/ o bien, introduzca en 

la caja/barra de búsqueda la palabra “ICARO” en el motor de búsqueda que utilice 

habitualmente. 

2º. Acceso a empresas. 

Una vez acceda a la página principal de la Plataforma de Gestión de Prácticas 

(ÍCARO), haga clic sobre el enlace Acceso a Empresas situado en el margen 

superior. 

  

  

https://icaro.ual.es/
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3º. Aceptar Política de Protección de Datos. 

En la siguiente pantalla, aparecerá la posibilidad de identificarse, para aquellas 

entidades que ya cuentan con usuario y contraseña (Ilustración 1).  

En la parte izquierda del menú, encontrará un campo denominado Nueva 

Empresa, para las entidades que accedan por primera vez. Una vez haga clic en el 

campo mencionado, deberá aceptar la Política de Protección de Datos (Ilustración 

2). 

 

 

Ilustración 1 

Ilustración 2 
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4º. Rellenar datos entidad colaboradora. 

Una vez aceptada la Política de Protección de Datos, deberá rellenar los 

campos solicitados, referentes a la entidad colaboradora, y guardar los datos 

introducidos.  
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5º. Completar registro guiado. 

Tras guardar los datos introducidos en el paso anterior, haremos clic en el 

campo Registro Guiado (ilustración 4), donde deberá completar los Datos Básicos 

y Contactos según las indicaciones que se muestran en pantalla (ilustración 5).  

  

 

Ilustración 4 

Ilustración 5 
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6º. Completar Datos Básicos. 

Deberá rellenar los Datos Básicos atendiendo a los campos solicitados, 

referentes a la entidad colaboradora. Una vez completados, deberá guardar los 

mismo.   
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7º. Completar Contactos. 

Deberá rellenar el apartado Contactos* atendiendo a los campos solicitados, 

referentes a los datos de las personas que vayan a asumir las siguientes funciones: 

- Tutorización de estudiantes en la entidad. 

- Gestión de las ofertas. 

- Capacidad legal para representar a la entidad colaboradora. Esta persona, 

deberá asignarse como responsable de la entidad colaboradora para 

firmar, en su caso, el convenio de colaboración. 

* Podrán añadirse todos los contactos que estimen convenientes. El primer contacto a rellenar, 

por defecto, es el Responsable de la Entidad. Posteriormente, podrá modificar y asignar este rol a 

cualquiera de los contactos que hayan completado.  

 

8º. Registro completado. 

Una vez haya completado las instrucciones indicadas, estará en disposición de 

realizar ofertas* desde las opciones del menú de la entidad colaboradora.  

*Ver manual “Crear y gestionar nuevas ofertas de prácticas curriculares”.  
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9º. Soporte Técnico. 

Si durante el proceso de creación y gestión de la oferta formativa, tiene alguna 

duda o cuestión al respecto, puede contactar con el personal técnico del Centro de 

Promoción de Empleo y prácticas, a través de los siguientes teléfonos y direcciones 

de correo electrónico: 

Practicas Curriculares Másteres Oficiales: 

Teléfonos: 958 248 044 / 958 248 561 / 958 246 178 

Dirección de correo electrónico: practicas_master@ugr.es 

Prácticas Curriculares Títulos Propios: 

Teléfonos: 958 246 662 / 958 246 178 

Dirección de correo electrónico: practicascurriculares@ugr.es 
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