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UNIDAD ASESORIA JURIDICA INTERNACIONAL (AJl)

Numero de plazas ofertadas 1
Numero de meses de las practicas 4 (prorrogables 2 meses mas)
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica Licenciado / Graduado en Derecho (titulo obligatorio)

Idiomas Espafiol e Inglés obligatorio, Francés recomendable

Otros requisitos Recomendable Master oficial

é¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la espanola? No

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Busqueda de documentacién en biblioteca y archivo.
- Gestién de fondos documentales y bibliograficos de la Unidad.
- Otras tareas que le asigne el Jefe de la All.

Se requiere modalidad presencial




UNIDAD DG AFRICA
Numero de plazas ofertadas 2
Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de la

s practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

Grados juridicos, relaciones internacionales, ciencias
politicas, econdmicas

Idiomas

Inglés, Francés

Otros requisitos

Manejo de programas informaticos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? Si

Tareas a realizar por los e

studiantes en practicas:

- Gestién y organizaciéon de carpetas digitales geograficas y sectoriales
- Investigacién y seguimiento la situacion politica de paises africanos

- Realizacion de cuadros y mapas

- Sintesis y procesamiento de informacion

Esta direccion admitiria la modalidad presencial en cumplimiento de las normas de

prevencion sanitaria y acepta también modalidad parcial de teletrabajo




DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION E

UNIDAD 2 4
INFORMACION DIPLOMATICA

Numero de plazas ofertadas 1

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica Periodismo, Comunicacién, Relaciones Internacionales

Idiomas Inglés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? si

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

1. Preparacién y redaccion de documentos sobre medios de comunicacién,
seguimiento de noticias y otros dentro del ambito de la Direccidn General
2. Apoyo al equipo de la Direccidn General

Modalidad de las practicas: presencial, teletrabajo o mixto




UNIDAD DIRECCION GENERAL DE DIPLOMACIA ECONOMICA

Numero de plazas ofertadas

Numero de meses de las practicas 4 meses

Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Internacionales, e Informatica

Formacién académica Licenciados en Economia, Empresariales,

Relaciones

Idiomas Inglés nivel alto , resto se valoraran

Otros requisitos Informatica a nivel alto

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la
espafiola?

Por razones
de
seguridad
habria que
considerar
tanto la
nacionalidad
como el CV

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Labores de investigacion y apoyo en la elaboracién de notas y publicaciones,

organizacién de reuniones y otras acciones necesarias para el desarrollo de los

objetivos de esta DG

Exclusivamente presencial




UNIDAD DG EUROPA OCCIDENTAL, CENTRAL Y SUDESTE DE EUROPA
Numero de plazas ofertadas 3
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

Derecho / Ciencias Politicas

Idiomas

Inglés / Francés. Se valorard favorablemente el
conocimiento de cualquier otro idioma europeo (sea o no de
la UE).

Otros requisitos

-Dominio del paquete Office y herramientas ofimaticas.

-Se valorard positivamente experiencia internacional en
ambito académico o profesional.

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

-Seguimiento cotidiano y estudio de la politica interna de paises europeos.

-Elaboracion de documentos de andlisis y contenido grafico explicativo.

-Funciones especificas asignadas por cada divisién: Paises UE / Paises Candidatos, EEE y

otros Paises Europeos / Oficina de Asuntos de Gibraltar.

-Labores de apoyo a la unidad (gestion interna).

Modalidad de practicas: preferentemente presencial, con excepciones de dias

concretos




UNIDAD DIRECCION GENERAL PARA IBEROAMERICA'Y EL CARIBE

Numero de plazas ofertadas 2
Numero de meses de las practicas 4 MESES
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica JURIDICA, ECONOMICA Y CONOCIMIENTOS DE POLITICA
INTERNACIONAL

Idiomas INGLES ACONSEJABLE.

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

RESUMENES POLITICOS DE LA SITUACION ACTUAL EN LOS PAISES DE LA DIRECCION
GENERAL, ACTUALIZACION DOSSIERES EXISTENTES, REALIZACION INFORMES
ECONOMICOS ASI COMO SEGUIMIENTO Y REALIZACION DE LAS GESTIONES DIARIAS
ADMINISTRATIVAS DE LA DG.

TRABAJO PRESENCIAL EN LA DIRECCION GENERAL .




UNIDAD

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION Y COOORDINACION DE
ASUNTOS GENERALES DE LA UNION EUROPEA

Numero de plazas ofertadas 1

Numero de meses de las practicas 4 (Minimo 3 — Maximo 6)

Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

DERECHO

Idiomas

INGLES

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la espanola? Sl

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Apoyo documental y administrativo en la unidad de apoyo al Director General asi

como la preparacion de la documentacidn para reuniones, encuentros y viajes del

Director general.

Modalidad de las practicas: Semipresencial siempre y cuando las circunstancias lo

permitan




UNIDAD D.G. POLITICA EXTERIOR Y DE SEGURIDAD
Numero de plazas ofertadas 1
Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas

1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

RELACIONES INTERNACIONALES

Idiomas

INGLES ALTO C1/C2

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola?

NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

e Preparacion reuniones Director General y Director Politico Adjunto

Preparacion carpetas viajes Director General y Director Politico Adjunto

Elaboracidon de dosieres

Labores de traduccion

Dosieres de prensa sobre temas de actualidad

Se permitiran cuatro dias de teletrabajo y un dia presencial




UNIDAD ESCUELA DIPLOMATICA

Numero de plazas ofertadas 3
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica DERECHO, CIENCIAS POLITICAS, ECONOMICAS, RELACIONES
INTERNACIONALES, ETC.

Idiomas INGLES NIVEL AVANZADO
Otros requisitos MANEJO DE OFFICE Y DE REDES SOCIALES
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Si

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

-Recepcion de visitas, coordinacién y asistencia a reuniones, redaccién de actas y otros
documentos; relacién con otros departamentos e instituciones y apoyo en la gestion y
coordinacion de eventos, cursos, seminarios, conferencias, presentaciones,
exhibiciones y demas actividades de la Escuela Diplomatica.

-Realizacién de proyectos; gestiéon de llamadas y agenda; traducciones; gestion del
correo electrénico institucional; confeccién, redacciéon y edicién de documentos y
propuestas; apoyo en tareas de documentacién y archivo; programaciéon semanal y
reserva de aulas.

-Enlace con otras representaciones diplomaticas, universidades y centros de formacion
para la firma y renovaciéon de convenios, asi como la organizacién de actividades y
otras acciones.

-Gestion de bases de datos y cuentas oficiales de la Escuela Diplomdtica en redes
sociales; edicién y actualizacién de la pagina web de la Escuela Diplomatica.

Modalidad practicas: Preferentemente en régimen presencial con cumplimiento de las
normas de prevencién, aunque admitimos también la modalidad de teletrabajo




UNIDAD GABINETE SEAEIC

Numero de plazas ofertadas 1
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica Derecho, Ciencias Politicas, Relaciones internacionales,
Economia, Periodismo

Idiomas Inglés; se valorara positivamente el conocimiento de otras
lenguas

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? No

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Redes sociales y comunicacion de la Secretaria de Estado
Elaboracién de documentos graficos, recopilacién de informacién
Seguimiento de la actualidad

Apoyo en los eventos y agenda de la Secretaria de Estado

Modalidad presencial siempre que las circunstancias lo permitan




UNIDAD OFICINA DE DERECHOS HUMANOS

Numero de plazas ofertadas 2
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas
Formacion académica Grado/Master relacionado con los Derechos Humanos
Idiomas Inglés
Otros requisitos Se valorara francés
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Si

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Seguimiento de las prioridades de la politica exterior espafiola en materia de
promocion y defensa de los derechos humanos.

- Labores de apoyo en materia de coordinacion y desarrollo de la participacion
espafiola en distintos Organos de la estructura multilateral de Derechos
Humanos, como la Tercera Comision de Asamblea General de Naciones Unidas,
el Consejo de Derechos Humanos, o0 en mecanismos como el Examen Periddico
Universal.

- Preparacion de informes geogréaficos y tematicos sobre Derechos Humanos

- Asistencia a reuniones con ONGs, asi como apoyo a la organizacion de
actividades relacionadas con la Oficina de Derechos Humanos.

Modalidad: practicas mixtas (presencial y teletrabajo)




UNIDAD SECRETARIA DE ESTADO DE LA ESPANA GLOBAL

Numero de plazas ofertadas 1
Ntmero de meses de las précticas 4
Fechas aproximadas de las précticas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en précticas

Formacién académica - Audiovisual y/o Periodismo y comunicacién
- Diplomacia y Relaciones Internacionales

Idiomas Inglés, francés

Otros requisitos Manejo herramientas informéatica

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? SI

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

e Perfil de Diplomacia y Relaciones Internacionales: Integracion en el
Departamento de Relaciones Institucionales y en el de Proyectos para apoyo a
labores de documentacion, gestion de relaciones con instituciones publicas y
privadas, organizacion de actos oficiales, gestién de proyectos institucionales y
elaboracion de informes técnicos en el ambito de la Diplomacia Publica.

Modalidad de practicas : presencial o teletrabajo




UNIDAD GABINETE DEL SECRETARIO DE ESTADO PARA LA UNION EUROPEA

Numero de plazas ofertadas 1
Numero de meses de las practicas febrero-mayo 2021
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica Estudiantes de Grado en:

-  Derecho

- Relaciones Internacionales
- Economia

- Ciencias Politicas

- Periodismo

Idiomas - Inglés (nivel C2)
- Francés (muy recomendable)

Otros requisitos Las practicas seran de naturaleza presencial

- Se valorard muy positivamente que el candidato tenga
experiencia o un interés demostrable en asuntos de la
Unién Europea

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? No

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Realizacion de informes y andlisis sobre temas de actualidad de naturaleza
tematica y geografica

- Preparacion y redaccién de otros documentos (cartas, comunicaciones, etc.)

- Apoyo al Gabinete en el seguimiento de medios y otras tareas de comunicacién

- Coordinaciéon de eventos organizados por el Gabinete (cursos, reuniones,
cumbres)

- Apoyo logistico con la preparacion y presentacion al Secretario de Estado de los
documentos de trabajo
Las practicas serdn de naturaleza presencial, salvo circunstancias excepcionales




UNIDAD SG ASIA MERIDIONAL Y ORIENTAL

Numero de plazas ofertadas 2
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica GRADO

Idiomas INGLES (Imprescindible), se valoraran CHINO, COREANO,
JAPONES, HINDI

Otros requisitos EXCEL

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

-Apoyo a la unidad en labores de busqueda.
-Elaboracion de informes.
-Tareas de andlisis de la politica internacional y apoyo administrativo.

-Tareas de investigacion on line a través de think tanks nacionales y extranjeros sobre
la situacién de los paises de Asia Meridional y Oriental.

-Tareas de sintesis de documentacién de distintas fuentes y realizacidon de resimenes
de prensa.

-Actualizacion de datos econdmicos y politicos de los paises de la region.

Modalidad practicas: preferencia presencial con cumplimiento de las normas de
prevencion




UNIDAD

SG ASUNTOS JURIDICOS

Numero de plazas ofertadas 1
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

Derecho

Idiomas

Inglés o francés

Otros requisitos

Teletrabajo

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? No

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

AYUDAS PUBLICAS (articulos 107 y ss. TFUE): Apoyo en preparacién de notificaciones y
comunicaciones a la Comision. BuUsquedas previas para estadisticas de expedientes.
Busqueda de jurisprudencia TJUE y/o Decisiones especificas. Actualizacién de
legislacidn. Preparacion de elementos de respuesta a determinadas consultas
habituales. Apoyo en contactos con otras Administraciones. Preparacién de Cuadros y

Estadisticas de expedientes.

Las practicas se realizaran en régimen de teletrabajo, siempre y cuando la Universidad esté de

acuerdo




UNIDAD SG CANCILLERIA

Numero de plazas ofertadas 1
Ntmero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en précticas

Formacion académica | Preferentemente Derecho.

Idiomas Nivel alto de inglés
Otros requisitos Vestimenta formal durante la prestacion de los
servicios

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafiola?

Preferiblemente nacionalidad espafiola

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Colaboraciéon en la aplicacién de los Convenios de Viena sobre
Relaciones Diplomaéticas y Consulares y de los Acuerdos de Sede con los
Organismos Internacionales.

- Elaboracién de una Base de Datos sobre reciprocidad.

- Tareas administrativas generales.

Modalidad de practicas: exclusivamente presencial




UNIDAD SG COHERENCIA DE LA ACCION EXTERIOR

Numero de plazas ofertadas 1
Ntmero de meses de las précticas 4
Fechas aproximadas de las précticas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en précticas

Formacién académica | Audiovisual y/o Periodismo y comunicaciéon
Idiomas
Otros requisitos Manejo herramientas para la realizacién de presentaciones y

de otro material audiovisual. Capacidad de manejo de redes
sociales y de redaccion de textos, argumentarios y discursos.

(Admitirian estudiantes en précticas cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? SI

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Integracién en la SG de Coherencia realizando labores de apoyo en la realizaciéon de
presentaciones, la gestion integral de produccion de material audiovisual,
comunicaciones externas para su uso en redes sociales y exhibicién en actos publicos.
Elaboracién de informes de apoyo y para intervenciones y discursos. Labores auxiliares
de apoyo en actos y eventos publicos. Apoyo al EME para foros e iniciativas globales

Modalidad practicas: presencial o teletrabajo




SG COOPERACION INTERNACIONAL CONTRA EL
UNIDAD | TERRORISMO, LAS DROGAS Y LA DELINCUENCIA
ORGANIZADA
Numero de plazas ofertadas 1
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica Cualquier campo relacionado con Relaciones
Internacionales, Derecho, Ciencia Politica, Historia o
Periodismo

Idiomas Inglés fluido. Francés y/o Arabe deseable

Otros requisitos Estar en ultimo afio de carrera o licenciado. Habilidad en

manejo de herramientas ofimdticas y busqueda de
informacién en la red. Motivacidon personal. Interés en
temas de Terrorismo Internacional y Seguridad
Internacional.

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

-Recopilacién y busqueda de informacidn general de fuentes abiertas para elaboracién
de Informes.

-Creacién de bases de datos sobre temas e informacién relevante de fuentes abiertas
para la SDG.

-Apoyo en organizacién de eventos y reuniones.

-Seguimiento de fechas y plazos de ejecucidn relativos a actividades de la SDG.
-Traduccién de documentos.

-Asistencia a algunas conferencias abiertas como oyente para tomar notas.

Modalidad de practicas: preferencia presencial, admitiendo teletrabajo 1-2
dias/semana maximo.




UNIDAD SG EUROPA ORIENTAL Y ASIA CENTRAL
Numero de plazas ofertadas 3
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

Estudiantes de Grado y/o Posgrado.

Idiomas

Inglés. El ruso, asi como todo idioma adicional sera un activo.

Otros requisitos

Conocimientos basicos de Word y Excel

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Si

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Tareas de apoyo a la Subdireccion, en particular tareas ligadas a la investigacién,

analisis y seguimiento de la regidn, asi como a temas que sean tratados en la misma.

Se aceptan ambos formatos (presencial con cumplimiento de las normas de prevencidon vy

teletrabajo), aunque dado el tipo de tareas a desempefiar se daria preferencia al formato

presencial con cumplimiento de las normas de prevencion




UNIDAD SG ASUNTOS DE EXTRANJERIA

Numero de plazas ofertadas 2
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica Derecho

Idiomas Inglés y/o francés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? No.

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Estudio de la jurisprudencia de las sentencias del TSJ de Madrid relativas a
visados.

- Asistencia al Servicio de Asilo y Tribunales de la Subdireccion.

- Tareas de gestién administrativa y apoyo a las diferentes unidades de la
Subdireccién.

Modalidad de practicas: preferentemente presencial salvo circunstancias derivadas de

la actual situacidn sanitaria




UNIDAD SUBDIRECCION GENERAL DEL MAGREB

Numero de plazas ofertadas 2
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 - 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica Relaciones Internacionales, Derecho, CC Politicas, CC
Econdmicas, Traduccidn e interpretacion

Idiomas Inglés, francés o drabe

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Se realizardn las siguientes tareas en Apoyo a la organizacion y elaboracién de
documentacidén especializada sobre relaciones econémicas Espafia-Magreb en el curso
de los contactos oficiales realizados entre ambas partes.

- Monitorizacion, seguimiento, traduccion y andlisis de medios de comunicacién
y fuentes de informacidn en cuestiones relacionadas con los paises de la region.

- Busqueda de informacion y elaboracién de graficos sobre datos econdmicos y
politicos.

- Elaboracion de informes de actualidad sobre la situaciéon social, politica,
econdmica y actualidad en el Magreb.

Modalidad practicas: preferentemente presencial




DGPOLDES - S. GRAL. DE POLITICAS DE

SOIBYAL DESARROLLO MULTILATERAL Y EUROPEAS

Numero de plazas ofertadas 6

Numero de meses de las practicas 2

Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

-Estudiantes de Grado en: Economia; Estadistica;
Administracion y Direccién de Empresas; Ciencias politicas;
Relaciones Internacionales; Derecho; Estudios
Internacionales; Filosofia, Politica y Economia; Ingenieria;
Finanzas u otra especialidad.

Formacién académica

-Estudiantes de Master con interés en Relaciones
Internacionales.

Idiomas Espafiol e inglés

Otros requisitos Manejo de Microsoft Office

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

I N Si
distinta a la espafiola?

Tareas a desarrollar por los estudiantes en préacticas

o Seguimiento y apoyo de las politicas multilaterales de cooperacion
internacional para el desarrollo, principalmente con NNUU, UE, OCDE,
y sistema iberoamericano.

o Seguimiento y apoyo de planificacion de las politicas publicas de
cooperacion al desarrollo: asuntos sectoriales, computo de AOD,
planificacion estratégica, etc.

o Apoyo en la elaboracion notas y preparaciéon de informes.

Modalidad practicas: mixtas (presencial y teletrabajo)




UNIDAD SG NACIONES UNIDAS

Numero de plazas ofertadas 3
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica -Derecho
-Relaciones Internacionales
-Ciencias politicas/sociales

-Perfil tecnoldgico

Idiomas Inglés/ francés
Otros requisitos Dominio Office (especialmente Excel y bases de datos)
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Si

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

e Busqueda de informacidn relacionada con las Naciones Unidas en red, en
archivo

e Mantenimiento del archivo fisico y electrdnico de la Subdireccion.

e Ayuda en preparacion de borradores de informes: notas verbales, notas
internas, notas de decisidn, telegramas, etc.

e Apoyo para organizacion logistica de reuniones y seminarios a celebrar durante
el afio.

e Apoyo a mantenimiento informatico/tecnolégico para elaboracion y
mantenimiento de bases de datos de gestion de Candidaturas.

e Apoyo al personal diplomatico (uno/a de lo/as estudiantes daria apoyo al
Embajador en Misidn Especial para la Mediacidn).
Se admite posibilidad de “teletrabajo”, presencial, o mixto en funcién de la

necesidad.




UNIDAD SUBDIRECCION GENERAL DE NO PROLIFERACION Y DESARME
Numero de plazas ofertadas 1
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

Preferiblemente estudiante de Master

Idiomas

Inglés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Apoyo a las tareas de la Subdireccién General de No Proliferacién y desarme en
los organismos multilaterales de NN.UU. y convenciones internacionales
relacionadas con estos asuntos.

- Colaboracién en la preparacién, busqueda y elaboracion de documentacion.

- Apoyo en la redaccién de notas e informes.

- Labores de apoyo a la Unidad.

Preferentemente modalidad presencial con posibilidad de teletrabajo




UNIDAD SG ORIENTE PROXIMO

Numero de plazas ofertadas 2
Numero de meses de las practicas 4 (ampliables)
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica Relaciones Internacionales, Derecho, Traduccion,
Humanidades, Ciencias Politicas, preferentemente.

Idiomas Inglés y/o francés
Otros requisitos Informatica. Saber usar el Paquete Microsoft
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? si

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

-Seguimiento de la actualidad de los paises de la regién.
-Colaborar en la preparacién de las actividades de la Subdireccién General.

-Redacciéon de correos, cartas y comunicaciones con las embajadas de Espana en la
regidn y las embajadas acreditadas en Espafia con contenido no sensible.

-Elaboracion de documentos de apoyo de cardcter general y especificos de la regidn,

asi como graficos.

En relacién al Teletrabajo: preferimos presencial o semipresencial (es decir 2 o 3 dias
en la oficinay 1 o 2 de Teletrabajo).




UNIDAD

SERVICIO DE PASAPORTES DIPLOMATICOS Y CARTAS PATENTES.
SUBDIRECCION GENERAL DE PERSONAL

Numero de plazas ofertadas 2

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

Estudiantes cursando grados (indiferente especialidad)

Idiomas

No requerido

Otros requisitos

Dominio paquete Office

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? no

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Las propias del servicio de pasaportes diplomaticos en régimen presencial con
cumplimiento de las normas de prevencion

Modalidad de practicas: Exclusivamente presencial




UNIDAD SG POLITICA EXTERIOR Y DE SEGURIDAD COMUN

Numero de plazas ofertadas 1
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica Grado o licenciatura en Derecho y/o Relaciones
Internacionales, Ciencias Politicas

Idiomas Inglés. Se valorara positivamente el conocimiento de francés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Apoyo preparacion de carpetas para reuniones (por ejemplo: Consejo de Asuntos
Exteriores de la UE, reuniones bilaterales, etc)

- Busqueda de mapas y CVs

- Busqueda de informacion

- Preparacion de reuniones informativas a diploméaticos extranjeros acreditados en
Espafa

- Apoyo gestion de la agenda del Comité Politico y de Seguridad de la UE

Modalidad préacticas: presencial/mixta en funcion de la situacion sanitaria




UNIDAD

DGPOLDES - S. GRAL. DE PLANIFICACION Y
COHERENCIA DE POLITICAS

Numero de plazas solicitadas 4

Periodo de précticas:

Febrero 2021 — Mayo 2021

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

-Estudiantes de Grado en: Economia; Estadistica;
Administracion y Direccion de Empresas; Ciencias politicas;
Relaciones Internacionales; Derecho; Estudios
Internacionales; Filosofia, Politica y Economia; Ingenieria;
Finanzas u otra especialidad.

-Estudiantes de Master con interés en Relaciones
Internacionales.

Idiomas

Espafiol e inglés

Otros requisitos

Manejo de Microsoft Office

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

distinta a la espafiola?

Si

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

e Apoyo en Género, Planificacién y Unidad de apoyo.

Modalidad practicas: mixtas (presencial y teletrabajo)




UNIDAD

SG VIAJES Y VISITAS OFICIALES,
CEREMONIAL Y ORDENES

Numero de plazas ofertadas 1

Ntmero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en précticas

Formacion académica

Preferiblemente derecho, relaciones internacionales, etc.

Aunque el candidato podria venir de otra carrera.

Idiomas

Nivel alto de inglés

Otros requisitos

Conocimientos informaticos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la

espafiola?

Preferiblemente nacionalidad espafiola

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Apoyo en la preparacién de los actos oficiales siguientes:

- Viajes y Visitas: elaboracion de programas, ejecuciéon de actos en el

Ministerio.

- Ceremonias, en particular, la de Presentacién de Cartas Credenciales a
SM. el Rey de los nuevos Embajadores Extranjeros acreditados en

Espana.

Modalidad practicas: presencial, al menos cuando se le requiera para algan

acto.




UNIDAD GESTION ECONOMICA DE PERSONAL

Numero de plazas ofertadas 2
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica | Econémicas- LADE- Derecho- Biblioteconomia- Etc..

Idiomas Preferible inglés y / o francés pero no excluyente

Otros requisitos Manejo de herramientas informéticas

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola?
Sl

Tareas a realizar por los estudiantes en précticas:

Apoyar los servicios de seguridad social, area econdmica juridica de la seccion de
juicios e indemnizaciones, archivo de documentacion, elaboracion de listados y control
de cumplimiento de requisitos exigidos en las instrucciones de Servicio y legislacion

local en materia retributiva.

Observaciones: Se admite que las practicas puedan ser en modalidad teletrabajo,

presencial o mixto




UNIDAD

UNIDAD DE FUNCIONARIOS INTERNACIONALES

Numero de plazas ofertadas

6
2 (lunes-miércoles-viernes)
1 (lunes, martes, jueves)
1 (miércoles, jueves, viernes)
1 (martes, jueves, viernes)

1 (lunes, jueves, viernes)

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 — 31 mayo 2021

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

Estudiantes de grado en el ultimo curso (preferiblemente
Traduccidn e interpretacion)

Idiomas

Inglés

Otros requisitos

Preferiblemente también francés

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Sl

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Ayudar a la Unidad traduciendo y grabando las distintas ofertas laborales que publican
las Organizaciones Internacionales con las que trabaja la Unidad, para su publicacién

y difusion a través de la aplicacion “Informados”.

Esta Unidad esta conforme con la realizacion por parte de los estudiantes en practicas,

cada uno de ellos, de un dia de trabajo presencial y dos dias de teletrabajo semanales




UNIDAD DE FOMENTO PRESENCIA ESPANOLA EN

UNIDAD
INSTITUCIONES DE LA UE
Numero de plazas ofertadas 1 plaza 2 dias a la semana en horario de 9h a 14h
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 febrero 2020 - 31 mayo 2021
Perfil de los estudiantes en practicas
Formacion académica Traduccidn- Interpretacion, Relaciones Internacionales
Idiomas Inglés, Francés
Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Sl

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Traducir las convocatorias de puestos de trabajo que convoca la Unién Europea y todo
lo relacionado con su sistema de reclutamiento.

Modalidad practicas: preferentemente presencial




