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SI HAS FINALIZADO LAS PRACTICAS, COMO SOLICITAR EL CERTIFICADO DE FINALIZACION

1) Completa el informe de valoracién en icaro en “Servicios: Mis informes de valoracién”.
Sube una memoria en la que se recojan las tareas y actividades realizadas durante las

practicas, no hay plantilla para dicha memoria.

2) Consulta con la empresa si ha completado el informe de valoracion de las practicas en
fcaro para que lo completen en caso de no haberlo hecho.

3) Unavez completados ambos informes, solicita el certificado de finalizacion en la Sede
electrdnica de la Universidad de Granada:

https://sede.ugr.es/procs/Solicitud-generica-para-la-UGR/

Destino: Centro de Promocién de Empleo y Practicas (importante indicar el destino correcto)
Peticidn: Solicito el certificado de finalizacién de practicas extracurriculares
Recuerda que solo se puede solicitar una vez que hayan finalizado las practicas, ya que los

informes se activardn cuando llegue la fecha fin de las practicas y solo se puede emitir el
certificado a partir del dltimo dia de practicas.

SI AUN NO HAS FINALIZADO LAS PRACTICAS, PERO HAS ALCANZADO LAS HORAS NECESARIAS
PARA EL RECONOCIMIENTO DE LAS PRACTICAS

1) Solicita a la empresa que te haga un certificado en el que conste la fecha en la que
comenzaste las practicas y las horas que has completado .

2)  Adjunta este documento a la solicitud que debes realizar a través del siguiente enlace a la
sede electrénica de la Universidad de Granada:

https://sede.ugr.es/procs/Solicitud-generica-para-la-UGR/

Destino: Centro de Promocion de Empleo y Précticas (importante indicar el destino correcto)

Peticidn: Solicito la emision del certificado parcial de las practicas extracurriculares que estoy
realizando.
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