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PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

(no remuneradas)

Desde el 1 de enero - 2024

Entrada en vigor el Real Decreto Ley 2/2023

COTIZACIONEN

SEGURIDAD SOCIAL

é¢Queé tiene que hacer el estudiante?

v

ANTES DE COMENZAR SUS PRACTICAS (a partir del 1/01/24):

* Tener N2 de Seguridad Social.

* Comunicar sus datos de Practicas en:

* “Acceso Identificado”

* “Solicitud Seguimiento Practicas Curriculares”
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MANUAL: COTIZACION EN SEGURIDAD SOCIAL — PRACTICAS CURRICULARES

Pasos a seguir por el estudiante (previa obtencion del nimero de Seguridad Social):

1. Entrar en “Acceso Identificado”.
2. Seleccionar la aplicacion “Solicitud Seguimiento Practicas Curriculares”.

Solicitud Seguimiento Practicas Curriculares Gestion Universitaria b ¢

Solicitud de seguimiento de practicas *
curriculares (no remuneradas) obligadas a

—
s cotizar a la Seguridad Social segin el Real *
Decreto-Ley 212023, (514)
| J

Acceso a UGK

®

3. Pinchar la opcién de “Nueva Solicitud”

Mis solicitudes (0 que necesitan su actuacién.)
Solicitudes (0) Finalizadas (0) O

Cod ~ Solicitante FIni. Solicitud Estado F.Ini. Estado ActS

No se han encontrado solicitudes gque cumplan las condiciones.

(=] Mostrando 0 a O de O elementos

4. Marca “He leido y acepto la informacion y el proceso de tramite Seguimiento Practicas

Curriculares”.
Para iniciar una solicitud debe seleccionar el tipo de estudio (Grado o Posgrado),

estudios (nombre del Grado o Posgrado) y asignatura/curso.

v

[ — o |

Identificacién de la solicitud

7] He leido v acepto la informacion y el proceso del tramite Seguimiento Practicas Curriculares.

L= UL ESTUDIOS DE POSGRADO
= TLEES MASTER UNIVERSITARIO EN ECONOMIA / ECONOMICS

LENLETTE VT PRACTICAS EXTERNAS

K cancelar |§ Iniciar Sol. ”

o e o e
|

rUna vez seleccionada la asignatura/curso la solicitud estara iniciada y se encontrara en el

I estado de “Solicitud”. |

P N e " rr
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ESTADO DE SOLICITUD

En este estado el estudiante tiene que informar sobre los datos necesarios para el tramite y
cotizacion de la Seguridad Social de las practicas curriculares, no remuneradas, que va a realizar.

Solicitud

Ne solicitud

(Indique brevemente lo que va
a solicitar.
Max. 500 caracteres.)

Documentacién a adjuntar

(4 continuacion se muestran
los documentos que puede
aportar a su solicitud).

Los decumentos marcados con
son obligatorios.

L

1785
D Solicitud de seguimiento de las practicas curriculares de (M5656140)

PRACTICAS EXTERMAS - MASTER UNIVERSITARIO EN ECONOMIA /
ECONOMICS

fﬁ 1.-Documento de prevision w‘) D

@ Solicitudes

Seleccione una de las acciones disponibles y a continuacién pulse continuar

= Continuar

Acciones Disponibles: Seleccione una accion.

6. Debe rellenar y presentar el “Documento de prevision”. En este documento el
estudiante registra la informacion relativa a sus practicas (datos de la empresa y
académicos): fecha de inicio y fin del periodo de practicas, N2 de Seguridad Social; y
previsién inicial del N2 de dias de practicas que realizard cada mes en el centro de

practicas.

1.-Documento de prevision

asociada es correcta.

Datos de la empresa.

Empresa

Localidad Empresa

Provincia Empresa

Datos Academicos.

Titulacién

Fecha de Inicio
Fecha de Fin
Namere Seguridad Social

Seguimiento de COMPORTAMIENTO DEL CONSUMIDOR E INNOVACION TECNOLOGICA =

® Complete la informacidn de |a empresa donde va a realizar las practicas y verifique que |a informacién académica

MASTER UNIVERSITARIO EN MARKETING ¥ COMPORTAMIENTO DEL CONSUMIDOR
Provincia Titulacion GRANADA
Asignatura/Curso COMPORTAMIENTO DEL CONSUMIDOR E INNOVACION TECNOLOGICA

Tutor Academico (Pendients de asignar por el centra academico)

Informacién necesaria para alta en Seguridad Social -

® Para el alta en |a en Seguridad Social debe indicar |a fecha de inicio v la fecha de fin del periodo de las practicas
curriculares y su nimero de Seguridad Social. Para mas informacién puede consultar los siguientes video tutoriales:

i do Digital

n Namer:

eguridad Social
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Prevision dias por mes

practicas.

Septiembre (2023)

Octubre (2023)

Noviembre (2023)

Diciembre (2023)

Enero (2024)

Febrero (2024)

Marzo (2024)

Abril (2024)

Mayo (2024)

Junio (2024)

Agosto (2024)

n Social,

DEGRANADA = Empleabilidad y Emprendimiento

0

0

Debe indicar una previsidn de los dias que va a realizar practicas curriculares por cada mes comprendido en el periodo de

empleo/ UGR/

v

|

v

Mras cumplimentar estos datos. se renera un documento en PDF aue <o adiuntara al 1
|

y Tras cumplimentar estos datos, se genera un documento en PDF que se adjuntara al
Lexpediente del trdmite de seguimiento.

L T e e

Seguimiento de PRACTICAS EXTERNAS

Referencia: M20240000000142

A continuacion se muestra la informacion registrada para el seguimiento de las practicas

curriculares.

Datos empresa

Provincia

EMPRESA REFERENTE
Granada
GRANADA

Datos Academicos

Provincia Titulacién
Asignatura/Curso

MASTER UNIVERSITARIO EN ECONOMIA | ECONOMICS
GRANADA

PRACTICAS EXTERNAS

({Pendiente de asignar por el centro academico)

Zr100000007202I BPuBIafRY

Informacion necesaria para alta en Seguridad Social

Fecha de Inicio

01112/2023

Fecha de Fin 01/04/2024

678901234567

Prevision dias por mes.

Septiembre (2023)
Diciembre (2023)
Marzo (2024}
Junio (2024)

| practicas curriculares”.

0 0 Noviembre (2023)
o ETY— o

Granada a, 21 de diciembre de 2023

o o wunmeo

Una vez adiuntado el documento de prevision al expediente de Ia solicitud de seguimiento

na vez adjuntado el documento de previsidn al expediente de la solicitud de seguimiento
I de practicas el estudiante podra enviar la solicitud y pasarla al estado de “Seguimiento
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SEGUIMIENTO PRACTICAS CURRICULARES

En el estado de “Seguimiento de practicas curriculares”:

7. MUY IMPORTANTE: cuando finalice cada mes, el estudiante tiene que comprobar el
numero de dias reales que ha realizado de practicas y, si no coincide con el numero de
dias que indicd en la prevision inicial, tendra que rectificarlo en los 6 primeros dias del
mes siguiente.

e Ejemplo: si puso en la previsidn inicial de enero que realizaria 14 dias de
practicas y, en realidad, solo hizo 12 dias, el estudiante modificara este dato del
1 al 6 de febrero.

8. Los responsables de practicas, tutores académicos y administrativos de los centros
académicos podrdn acceder a las solicitudes que se encuentran en este estado para su
seguimiento y control.

9. En el “Documento de dias de practicas” es donde el estudiante podra acceder para
consignar los dias efectivos de practicas durante los meses que contemplen la realizacion
de las practicas.

Solicitud -

D Solicitud de seguimiento de las practicas curriculares de (M5656140)

(Indique bre"'e”“”teajiglﬁt;ﬁ PRACTICAS EXTERNAS - MASTER UNIVERSITARIO EN ECONOMIA /
Max. 500 caracteres.) ECONOMICS
Documentacion a adjuntar
(& continuacion se muestran D % 1.-Documento de prevision 5] ,B]

los documentos que puede
aportar a su solicitud).

Los documentos marcados con k&1 ¥ 2.-Documento de dias de practicas i 5
W son obligatorios.

2.-Documento de dias de practicas X
Seguimiento de PRACTICAS EXTERNAS A
Informacion necesaria para alta en Seguridad Social A g

Dias realiza pacticas por mes

A continuacién, consigne los dias de practicas efectivos en el mes. Recuerda que, comao estudiante universitario, eres
responzsable de |a veracidad de los mismaos.
Solo puede consignar los dias de practicas de un mes en los 6 primeros dias del mes siguiente.

Octubre (2023) 0 dias efectivos (Dias previstos 1)

Noviembre (2023) 0 dias efectivos (Dias previstos 1)

i
|

‘ Cancelar




UNIVERSIDAD  Vicerrectorado de Innovacién Social,

DEGRANADA = Empleabilidad y Emprendimiento
e empleo/ UGR |

10. Unavez concluido el periodo de practicas, el estudiante podra acceder a un “Documento
final de dias de practicas”, que aportara a su trabajo final o memoria de practicas.

Solicitud

m D Solicitud de seguimiento de las practicas curriculares de (SG156199)

(Indique brevemente '" Jeu PRACTICAS EXTERNAS - MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESORADO DE
Max. 500 _a.a_t=.5=; ENSEfIANZA SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO, FORMACION
PROFESIONAL Y ENSENANZAS DE IDIOMAS

Documentacion a adjuntar

(A D % 1.-Documento de prevision i :,_-JJ
Los documentos maread [5] % 2.-Documento de dias de practicas i) @ [
% son obligatorios P i LJJ

% 4.-Documento final de dias de practicas Y] Ij

chho documento sera un documento autogenerado que recogerd la informacién 1
I proporcionada durante el periodo de seguimiento de las practicas. I

11. Una vez adjuntado, en “Acciones disponibles”, pinchara “Finalizar” para pasar al
estado de “Finalizacion del Seguimiento de practicas”.

Solicitud

m D Solicitud de seguimiento de las practicas curriculares de (5G156199)

(Indique brevements PRACTICAS EXTERNAS - MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESORADO DE
ENSEFANZA SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO, FORMACION
PROFESIONAL Y ENSERIANZAS DE IDIOMAS

a
Max. 500 caracteres.)

(A continuacion se muestran D ¥ 1.-Documento de prevision i _'_JJ
s documen =
aportar a s
Los documentos marc
%% =on obliga

D #¥ 2.-Documento de dias de practicas i) j_JJ

D ¥ 4.-Documento final de dias de practicas 5) ]i] y

Seleccione una de las acciones disponibles y a continuacién pulse continuar

E] Solicitudes
Acciones Disponibles: Seleccione una acdon.| = Continuar I

Seleccione una accion.

Finalizar
Finalizar 3 solicitud y pasarla al estado de
Finalizacien del seguimiente de practicas

curriculares.

EL ESTUDIANTE ES RESPONSABLE DE LOS DATOS APORTADOS EN ESTA APLICACION, CUYO
OBJETIVO ES TRAMITAR Y PAGAR LA COTIZACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL POR LOS DIAS

REALES DE PRACTICAS REALIZADAS.

Centro de Empleo y Prdcticas - UGR



