UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Guia Solicitud de Practicas Erasmus+

Centro de Empleo y Practicas
Universidad de Granada

Este documento describe el procedimiento completo que deben seguir los
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Paso 1. Obtener la aceptacion de la empresa

El primer paso es buscar una entidad de acogida donde realizar las practicas, que deben
estar relacionadas con tu titulacion.

Si necesitas ayuda para la busqueda:

* Solicita al Centro de Empleo y Practicas el listado de entidades donde han
realizado prdcticas otros estudiantes.

* Consulta las ofertas internacionales disponibles en la web de EmpleoUGR.
Una vez que:
* la entidad te haya aceptado, y
* haydis acordado las fechas de inicio y fin,
debes:
1. Enviar por correo electrénico a la entidad el documento Carta de Aceptacion.
2. Laentidad debera rellenarlo y firmarlo.
3. Laentidad te lo devolvera por correo electrénico.
/N Importante:
o Las fechas deben estar dentro del periodo establecido en la convocatoria.

« Convocatoria 2026/2027: la estancia debe finalizar como maximo el 31 de julio
de 2027.

LETTER OF ACCEPTANCE

We hereby declare that the student enrolled in the Universidad de Granada, was

accepted to carry out a traineeship at the Department of of the (Name of the
University/ Company) in the framework of the Erasmus Traineeship in (City and
Country). The traineeship will have a duration of , from dill 202 3

The candidate will be involved in the following activities:

il vl s

Company’s Name:

Legal Address:

Postal Code:

Town:

Country:

Internet site:

Telephone:

Email:

Erasmus Code (Only universities):

ID number/ VAT number/ registration number:
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Paso 2. Solicitud en la oficina virtual practicas erasmus+
Accede a Acceso Identificado - Practicas Erasmus+
Debes:

o completar tus datos,

e subirla Carta de Aceptacion firmada.

Oficina Virtual

Portal de aplicaciones para Personal UGR

Favoritos ’
Automatricula de Grados y Correo Electrénico Practicas Erasmus+
Licenciaturas
Categorias
‘ Solicitante L solicitante Q ‘

Mis solicitudes

Solicitudes (0) | Finalizadas (0)

Cod Solicitante F.Ini. Solicitud Estado F.Ini. Estado Acciones
No se han encontrado solicitudes que cumplan las condiciones.

Paso 3. Solicitud en la Sede Electronica (Declaracion Responsable)

Accede al procedimiento en la sede electrénica: (https://sede.ugr.es/procs/CEP-
Participacion-y-aportacion-de-documentacion-Programa-Practicas-Erasmus/).

Debes:

1. Descargar el documento,
2. Rellenarlo,
3. Firmarlo,
4

Presentarlo electronicamente.
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Sede Electronica

Procedimientos MiSede Utilidades Calendario Requisitos 17/2/2026 09:14

A / Procedimientos

Catédlogo de Procedimientos

@ Ciudadania | PDI | Gestién académica | Movilidad

CEP: Aceptacién de tutor o tutora de practicas internacionales

El tutor o tutora deberd seguir los siguientes pasos: Iniciar este procedimiento en la sede electrénica para: Revisar/completar los datos que aparecen cargados

en el formulario web. Anexar obligatoriamente y p el documento de 6n de tutor o tutora de précticas internac...

W Estudiante | Gestig

EP: Participacion y aportacion de documentacion Programa Practicas Erasmus+

Por medio de este procedimiento, haciendo entrega de toda la documentacién requerida, los estudiantes podrin participar en el programa y recibir la ayuda
econdmica establecida en convocatoria. La convocatoria es de caricter permanente hasta agotar las plazas disponibles, que se iran concediendo por ...

@ Estudiante | Gestién academica 1T

A / Procedimientos

CEP: Participacion y aportaciéon de documentacion Programa
Précticas Erasmus+

ACCESO @ Estudiante | Gestion académica | Movilidad

3 Requiere de tasas DD itud 0 Plazos
No Debe incorporar obligatoriamente el formulario PDF Los establecidos en la convocatoria.
Solicitud de participacién y aportacién documentacion

Pricticas Programa Erasmus+

electronica en el momento de su envio)

AN

UNIVERSIDAD SOLICITUD DE PARTICIPACION ¥ .
DEGRANADA APORTACION DOCUMENTACION UNIVERSIDAD SOLICITUD DE PARTICIPACION Y
PRACTICAS PROGRAMA ERASHUS + _ DEGRANADA APORTACION DOCUMENTACION

PRACTICAS PROGRAMA ERASMUS +

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Primer Apelida Segundo Apeica:
Nombre DNLeNIE ES DE DATOS
Correo siectromco: i Telttoro: Posibles riesgos de transerencis insernacionsles
DATOS SOBRE LAS PRACTICAS 8 2o ditos Jos por pe do varceros
Tiubcon Puis de destrn . de control tas garantiss establecidas para la ransferenci.
S iU *  Impedimentos por parte del importador para el ejercicio de los peocedimientos de supervisibn y contro pactados
= Incapacidad de ayudar  bos cludadanos en el ejercicio de sus derechos nce of mportador,
Obserraciones * Noobtencion de las
Tiko del programa de movldac O Tormado de los posibles resgos de ia transferoncla propuesta debido 2 a ausencia de una decimon

adecuadas (art. 49.1.2 def Reghmento General de Proteccion de Datos) DOY EXPLICITAMENTE EL CONSENTIMI

Erntad de desuno. ‘wansferenca de datos

(COMPROMISOS DURANTE EL DESARROLLO DE Mi ESTANCIA DE MOVILIDAD

Jr— [P SO — e .

Ia envidad coliboradora:

] Cumplir con as obigaciones y requisiton de carkcter genars esablecdos en s normss que regulin Is moviidad, especilmente, 3 Sh SR &
cumplr con los erimites establecidos en tempo y forma

[ Vear par mi propa sequridad

L] Respetar de forms medds enelpain

Domend de denaficacin fiscal ‘entidad que tene finmado convenio de colsboracion con la Universidad de Granada pag
de pricuicas transnaclonales. |

Paso 4. Obtener certificado digital

Es obligatorio obtenerlo para la firma de los documentos requeridos
(https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica).

Paso 5. Aceptacion del tutor o tutora de la UGR

Debes contactar con tu tutor o tutora en la UGR y pedirle que presente el documento
de aceptacion a través de la sede electrénica:
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https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/CEP-Aceptacion-de-tutor-o-tutora-de-
practicas-internacionales/

El tutor o tutora debera:

e descargar el documento,

+ rellenarlo,

« firmarlo,

o enviarlo a través de sede electrénica dirigido al Centro de Empleo y Practicas.
¢Quién es tu tutor/a?

« Grado: Vicedecano/a de Relaciones Internacionales de tu centro.

e Master: Coordinador/a del master.

« Doctorado: Director/a de tesis.

Sede Electronica

Procedimientos MiSede Utilidades Calendario Requisitos 17/2/2026 09:35

A / Procedimientos

Catdlogo de Procedimientos

estion académica | Movilidad

CEP: Aceptacion de tutor o tutora de précticas internacionales

£l tutor o tutora deberd seguir los siguientes pasos: Iniciar este procedimiento en la sede electrénica para: Reyjgs#completar los datos que aparecen cargados
wiario web. Anexar y i el de de tutor o tutora de practicas internac...

W Estudiante | Gestién académica | Movilidad

CEP: Participacion y aportacién de documentacion Programa Practicas Erasmus+
!

Por medio de este pr d g2 de todala requerida, los estudiantes podrin participar en el programa y recibir la ayuda
econémica establecida en convocatoria. La convocatoria es de caricter permanente hasta agotar las plazas disponibles, que se irdn concediendo por .

Sede Electrénica % DEGR)

MiSede Utilidades Calendario Requisitos 17/2/202609:40 Q
A/ Proc entos
CEP: Aceptacién de tutor o tutora de practicas internacionales

ACCESO W Ciudadania | PDI | Gestion académic

~ £ Requiere abdyp de tasas -~ D Documentacién adjunta a mi solicitud [~ OPlasos

No Debe incorporarse obligatonamente el modelo: Los establecidos en | convocatonia
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Paso 6. Solicitud de perfil con menos oportunidades e inclusion (si

procede)

Si cumples alguna de las condiciones para recibir la ayuda adicional por perfil con
menos oportunidades en los términos especificados en la convocatoria (5.3. Cuantia

Xg" UNIVERSIDAD

DE GRANADA ACEPTACION TUTOR/A

Practicas Internacionales

DATOS TUTOR/A ACADEMICO/A

Apellidos y nombre:
D.N.I. o NLLE:
Convocatoria: 20 120

Profesor/a del Grado/Mister/ Doctorado impartido en la Universidad de Granada:

EN CASO DE DELEGACION, DATOS DE LA PERSONA QUE DELEGA LA FUNCION DE TUTOR/A
Apellidos y nombre:

con D.NLL/NLLE: ha delegado la funcion de tutor/a académico/a.

DATOS ESTUDIANTE

Apeliidos y nombre:

D.N.LoNLE: Titulacion:

ACEPTA

Ser tutor/a académico/a del/ de la estudiante durante la realizacion de las practicas extracurriculares en la empresa / entidad
\bajo el programa
[ Practicas Erasmus+
[] Pian propio de practicas internacionales

de acuerdo con las disposiciones del Real Decreto 59212014 de |1 de julio por el que se regulan las pricticas académicas
externas de los estudiantes universitarios.

individualizada de la ayuda), debes solicitarlo en

https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Movilidad-internacional-Perfil-con-Menos-

Oportunidades-e-Inclusion/

Debes:

o dirigir la solicitud al Centro de Empleo y Practicas,

« adjuntar la documentacion justificativa.

Sede Electronica

Procedimientos MiSede Utilidades Calendario = Requisitos
A Procedimient
Catélogo de Procedimientos
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Documentos adjuntos

e cuando puise Envier.

ra escritura y procure que su

heros PDF (los de tamafio inferior a 3MB) que adjunte

o por fichero es de SMB y su suma total, 10MB.

o permitido e¢ PDF, de version 1.4 o

+ Documento adjug [_seteccionar archivo | Ningin archivo seleccionade

2 continuacion van a ser firmados

no se repita, sea corto y no incluya

superior. Es recomendable fusionar varios

|_Seteccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

+ Documefto adjunto 3 [ seleccionar archivo | i

+ Documentdgdjunto 4 ‘Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

=+ Documento adjun!

| Seteccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

Paso 7. Firma de los convenios de subvencion

Una vez validada tu solicitud, recibiras una notificacion a través de HERMES con:

« Convenio de Subvencion de la UE

o« Compromiso de Financiacién de la Junta de Andalucia

« Resolucidon de concesidon de subvencion

Debes:

e acceder a la notificacién,

aceptary firmar los documentos con tu certificado digital.
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Paso 8. Contratar el seguro obligatorio

Puedes contratarlo con ERGO u otra compaiiia.

https://www.ergo-
segurosdeviaje.es/EOQS/agregadorflotante?lang=es&u=5QjfLxvW{q2UJZDN5JNnyA%3D
%3D&p=7P4m1c3ceh8%3D&numPoliza=07631000403

(copiar y pegar enlace para entrar en la péliza de la UGR)

5 POL. 07631000403 ERGO
- [ esuros v |
BECRANADA Q, +36913041737 @j‘ +34 91 387 46 74
L-j: 8:30- 18:30 V- 8:30 - 15:00 L-j: 8:00 - 17:00 V: 8:00 - 15:00

Informacién importante previa a la contratacién Consultar
Important information before to suscription the insurance Consult

— Datos del Tomador / Datos del Viaje

Opciones™: Numero de viajeros™: Ida*:
‘(seleccw‘ona una de las sigui opc v| 1 Fecha de ida
Vuelta*: N.LF/N.LE./Pasaporte *:

I

Email envio de documentacién®:

Email envio de documentacior |

Confirmar email envio de documentacién®:

Email envio de documentacic |

*Datos obligatorios ** EUROPA incluye los paises riberefos al Mediterraneo

Debes enviar el justificante a:

p.internacionales@ugr.es

Primas orientativas del seguro ERGO:
Europa:

General: 45,35 €

Resto del mundo:

General: 130,05 €

COBERTURAS MINIMAS OBLIGATORIAS

Indemnizacion en caso de muerte

Indemnizacidon en caso de invalidez
ACCIDENTES permanente
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Gastos incurridos en el extranjero y
derivados de una enfermedad o accidente
ocurridos en el extranjero o en Espafia en

ASISTENCIA MEDICA Y PERSONAL Repatriacidn o transporte sanitario de
DURANTE EL PERIODO DE heridos o enfermos
DESPLAZAMIENTO Repatriacidn o transporte de fallecidos

Desplazamiento de un acompafiante en

caso de hospitalizacion

Estancia del acompaiiante desplazado

Regreso de un asegurado por fallecimiento
de un familiar

RESPONSABILIDAD CIVIL (al menos hasta 50.000 euros)

Ademas, se recomienda solicitar la Tarjeta Sanitaria Europea:

https://sede.seg-social.gob.es

Paso 9. Completar el Learning Agreement

Debes completar el documento Learning Agreement junto con:
e tututor/a UGR,
e tututor/aen laentidad de acogida.

El documento consta de tres partes:

« Before the Mobility
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o During the Mobility

s After the Mobility
Antes de iniciar la movilidad debes completar:
Before the Mobility
Requisitos:

« redactado en inglés,

e« cumplimentado a ordenador,

« firmado por el estudiante y el tutor/a UGR.
Debes enviar copia a:

p.internacionales@ugr.es

El tutor/a de destino lo firmara poniendo fecha del primer dia de practicas.

Learning Agreement
Student Mobility for Traineeships

. Lastname(s) | Firstname(s) | Dateofbirth | Nationality' Sex [M/F] Study cycle? [ Field of education®
rainee
Facult E de!
sending Name DE:;:[:;’M [':sm“‘s (;E E) Address Country Contact person name®; email; phone
o if applicable
Receiving Name Department Address; Country size Contact person® pame: Mesitar” name; ositon;

Organisation website position; e-mail; phone e-mail; phone

N = <250 employess
[Enterpelse 00 > 250 employees

Before the mobility

Table A - Traineeship Programme at the Receiving Organisation/Enterprise

Planned period of the mobility: from [day/month/year] ... . to [day/month/year]

Traineeship title: ... Number of working hours per week: ...

Detailed programme of the traineeship:

Knowledge, skills and to be acquired by the end of the traineeship (expected Learning Outcomes}):

Monitoring plan:

Paso 10. Realizar la prueba obligatoria de idioma (OLS)

Antes de la movilidad debes realizar la prueba lingliistica obligatoria Online Linguistic
Support (OLS).

Recibirds un enlace en tu correo electrénico UGR para registrarte y realizar la prueba.
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