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I Centro de Empleo y Practicas empleo |UGR|

Puente hacia la empleabilidad

Practicas Curriculares

Guia Paso a Paso para Estudiantes del Centro de
Empleo y Practicas de la Universidad de Granada
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REQUISITOS OBTENER OBTENER EL
CERTIFICADO NUSS
ACCESO DATOS OFERTAS
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I Requisitos Indispensables
PRACTICAS CURRICULARES - ESTUDIANTES

4 N
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Matricula Activa

Estar matriculado
obligatoriamente en la
asignatura de Practicas

Externas.
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Identificacion

DNI o NIE en vigor y
acceso a Sede Electronica
(Certificado Digital o
Cl@ve).
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NUSS Propio

NUumero de Seguridad
Social propio del
estudiante. No es valido el
de un familiar.
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I Como obtener el Certificado digital empleo |UGR|
PRACTICAS CURRICULARES - ESTUDIANTES

O

Configuracion

Instalar el Configurador
FNMT. Es una pequena
aplicacion que prepara tu
navegador para generar las
claves de seguridad.
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Solicitud Verificacion Descarga
Entra en la web de la FNMT Confirmar tu identidad: Instalar certificado
y rellena el formulario de fisicamente (recuerda y hacer copia

"Persona Fisica".
Recibiras un Codigo de
Solicitud en tu email.
iGuardalo bien!

llevar tu DNI fisico y el
codigo que recibiste por
email) o via video.
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COmo obtener el NUSS empleo | UGR
PRACTICAS CURRICULARES - ESTUDIANTES

Altas, bajasy Portal Importass

Accede a la Sede Electronica de la Seguridad Social o al
portal Importass en la seccion:

Nas s crmpesar a trabajar? Aqul puedes btencr tu e Altas, bajasy modificaciones

Numero de la Seguridad Social, gestionar tu altaen el [ ) “Solicitar el namero de Ia Seguridad SOCia|".

Régimen de Auténomos y dar de alta a tu empleado o

Afiliacion y altas de trabajadores

empleada de hogar.

Requisitos:
Solicitar el Nii dela S idad Social e . .
creiarel Simero fefa Septridacs0ca . Certificado Digital o Cl@ve
El NUmero de la Seguridad Social (NUSS) es el niimero con [
el que la Seguridad Social te identifica. También se conoce . D N I/N I E y datos de Conta Cto

como Numero de Afiliacion (NAF).

- Domicilio habitual
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Dato Critico: El NUSS empleo | UGR|

PRACTICAS CURRICULARES - ESTUDIANTES

Sin NUSS no hay practicas

Es obligatorio introducir el Numero de \
Seguridad Social en el campo ®

correspondiente del formulario de ICARO.

Los estudiantes que no dispongan de NUSS o
Nno lo Introduzcan no podran inscribirse en el
programa.
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Acceso al Portal de Gestion empleo | UGR|
PRACTICAS CURRICULARES - ESTUDIANTES

Entrar en icaro.ual.es —> ‘»?-:]C(]r'o

Entra en la web oficial y selecciona obligatoriamente "Icaro Clasico"

az clic en "Nuevo Demandante", en %
el menu de la izquierda y aceptar la Nuevo Demandante 4

Informacion de Contacto

politica de proteccion de datos. s

Volver al Inicio

Identificarse

Ir a mend de Empresas
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Rellena

PRACTICAS CURRICULARES - ESTUDIANTES

2, A

(&

tus datos

Datos Personales:

Crea tu usuario y contrasefa.
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Utiliza siempre un correo de uso
frecuente para recibir las

Es vital recordarlos para notificaciones. e
futuros accesos.
B Los estudiantes extranjeros deben
A Datos Académicos: registrarse obligatoriamente con el NIE
- vinculado a su NUSS y, si estan
I I I I Pulsa "Importar" , selecciona UGR y Centro, y , Y )
) ) . di matriculados con pasaporte, deberan
presiona Insertar” para cargar tus estudios introducir sus datos académicos de
forma manual al no reconocerlos el
sistema automaticamente.
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Rellena tus datos empleo | UGR|
PRACTICAS CURRICULARES - ESTUDIANTES
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Programas:
Se debe seleccionar la Universidad de Granada y hacer clic en "Inscribir" en el

programa especifico de Practicas Curriculares

e Debes aceptar la cldusula de Proteccion de Datos para que la universidad pueda
ver tu curriculum.

e Sino pudiste importar los datos académicos: No podras inscribirte directamente

en practicas curriculares. o .
2. Avisar inmediatamente por correo para que te

inscribamos en el Centro de Empleo y practicas
e p.masteres@ugr.es
e p.curriculares@ugr.es

1.Registrate en practicas
extracurriculares.




Proceso de Ofertas

PRACTICAS CURRICULARES - ESTUDIANTES

O

Confirmacion

Recibiras un
correo electronico
una vez que
desde el CEP
tramitemos tus
practicas.
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O

Acceso

Entra en [CARO
con tu usuarioy
contrasena.

O

Selecciones

Dirigete al apartado
"Mis Selecciones" en
el menu.
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Aceptacion

Debes aceptar
formalmente tus
practicas asignadas.




I Cuando terminas tus practicas empleo |UGR|
PRACTICAS CURRICULARES - ESTUDIANTES

3 ’
Informes:
Se debe de adjuntar la memoria en la plataforma de Icaro

e Tellegara un correo para
recordarte que puedes
rellenarlo 15 dias antes de
la finalizacidén de tus
practicas.

e Debes acceder desde tu
perfil a la opcidn Mis
Informes de Valoracion del
menu lateral.
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I ¢ Tienes dudas?

Contacta con el Centro de Empleo y Practicas
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p.curriculares@ugr.es

+ INFO

p.Masteres@ugr.es
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Muchas gracias por su atencion

empleo/ UGR |




